
 
Die nächste Holzbau-Generation ist da! 

 
Wir sind ein Startup und Spin-Off des etablierten Ingenieurbüros Timbatec Holz-
bauingenieure Schweiz AG. Wir entwickeln ein revolutionäres Holzbau-System 
und begleiten erste Bauprojekte in Zusammenarbeit mit der ETH und BFH. Gleich-
zeitig bereiten wir die internationale Skalierung vor (Patente, Produkt-Zulassun-
gen, Vermarktung, Lizenzierung und Schulung) in CH, EU, Kanada und USA.  
 
Wir suchen 
 

Verantwortliche/r Administration und CEO-Assistenz (m/w) 
d/f/e (70 - 100%) 

 
Sie sind verantwortlich für die Administration, unter-
stützen uns bei Finanzierungsgesuchen sowie beim 
Reporting. Sie unterstützen den CEO der TS3 AG 
administrativ und organisatorisch. Sie kommunizie-
ren mit Kunden, Geschäftspartnern und Investoren 
und verfassen Antworten auf Anfragen.  
 
Sie sind die zentrale Schaltstelle rund um unseren 
CEO und halten ihm den Rücken frei. Sie sind eine aufgestellte, positiv denkende, 
anpackende Person und haben jederzeit ein freundliches Wort für Mitarbeiter, Ge-
schäftspartner und Kunden. Sie sind sprachlich gewandt sowie souverän im Um-
gang mit Datenbank- und Office-Software. Dazu ist eine ausgeprägte Leistungs-, 
Dienst- und Hilfsbereitschaft, aber auch Selbständigkeit, Flexibilität, Organisati-
onstalent, Belastbarkeit und Loyalität erforderlich.  
 
Sie verfügen über einen Bachelor oder HF-Abschluss in Betriebswirtschaft oder 
eine ähnliche Ausbildung. 
 
Haben Sie Freude an komplexen, fachübergreifenden Aufgaben und lösen diese 
gerne eigenverantwortlich, unterstützt von unseren Teams (TS3 5 Mitarbeiter, 
Timbatec 35 Mitarbeiter), die Ihnen mit Wertschätzung begegnen? Dann sind Sie 
bei uns richtig. 
Rufen Sie uns an. Wir geben Ihnen gerne weitere Auskünfte. 
 
Timber Structures 3.0 AG 
Stefan Zöllig, CEO   
Niesenstrasse 1   
CH-3600 Thun   
Tel 058 255 15 01   
stefan.zoellig@ts3.biz   
www.ts3.biz   
 


